CO SO TIENG VIET

I. TIENG : PON VI CO BAN CUA TIENG VIET.

Tiéng 1a don vi co ban, co tinh dac thu cua tiéng Viét. Tieng vira 1a don vi nglt am, vura la
don vi tr vung.
1. Tiéng la don vi ngir Am: Am tiet

Bén chat cua am tiét:

THANH DIEU
Am dau Van
am dém | amchinh | am cudi
Vi du: T O A N
thanh diéu s 2
It/ Iw/ lal In/

Nim dugc ban chat dm tiét s& gitp chung ta phat am chuan va viét dang chinh ta.

1.1. Chinh &m: phat 4m chuan vé mat 4m thanh cua tiéng Viét.
1.2. Chinh ta: chir Qudc ngi 13 thir chir viét ghi am (muon hé thdng chit cai La tinh dé
ghi lai tiéng noi cia nguoi Viét). Ghi am theo dung ban chat tiéng Viét tic 1a ta dung
tieng Viet.

Hé thong chit cai dé ghi 4m tiéng Viét pho bién co 2 kiéu: kiéu chit Rong (Roll) va
kiéu chit Romanh (Roman).

* Mo réng vé chinh &m, chinh ta:

+ Hién twong bién am trong tiéng Viét ¢ s6 luong khdng nhiéu nén cé thé thong ké dugc.
Bién am khdng gay tré ngai 16n trong giao tiép xa hoi.

+ Trong tiéng Viét, dau thanh diéu, ddu mii tham gia vao viéc cau tao nghfa cua tir. Néu
viét sai, viét thiéu cac dau do thi nghia cua tir s& thay doi.

+Vé meo luat chinh ta, cin nhd mot s6 meo khi viét thanh diéu: hoi (?) va thanh diéu nga
(~):

© Meo 1: Viét thanh hoi, thanh nga theo quy tic: hdi sac khéng, huyén ngé nang. Quy
tic nay chi &g vai nhiing tir 1ay.
Vidu: - Nhém hoi, sic, khéng: né mang, vdt vd, tring tréo, vang ve, ...

- Nhém huyén, nga, ning: vdt vé, rén ri, san sang, vé voi, ...
* Nhitng trwong hop can ghi nhé: ngoan ngoan, se sé, (khe khé), ve van, néng néi,
bén bi, niem ng, phinh pho, han hoi, hoai hiiy, luon loi, nai ni, ho hai, xai xé, minh may,
lang lang, vén ven (von ven), sira sogn, 0 ri, tro trén, lam lil.

© Meo 2: Chi viét thanh hoi trong cac truang hop sau:

- Tur phién am: hui 16 (rouleau compresseur), mé Iét (molette), ocn tu ti (one two three), on
do (un deux), moa (moi), ...



- Tir Han Viét: Nhitng tir khong co phu am dau: ¢ hoan, uyén chuyén, cira di, an dat, am
thue,..
- Tur thuan Viét: Cach ndi rit gon: co (c6 dy), bd (ba dy), cieong (cheong dy), mo (me: dy),
cdu (cdu dy), chi (chi dy), bén (bén dy), ... ké ca nau (ndu dy), phong (phdi khdng), chira (chua
co), ...

© Meo 3: chi viét thanh nga: Nhirng tir Han Viét c6 am dau 1a: M, N, NH, L, V, D, NG,
NGH (Minh nén nh¢ 13 viét ddu nga)
Vi du: MP man, méanh ho, tir mau, ...

Truy né, né hyc, ...
Nhding nhiéu, nhdn nai, thach nhd, nhiém déc, ...
Thanh Idy, lix hanh, két liéu, ..
Vinh vién, véng lai ...
D& man, diém I¢, ...
Hang ngd, nguong mé, vi nga, ..
* Ghi chi mot s6 van dé vé chuan chinh ta:
+ Ddu thanh diéu va ddt dau thanh diéu:

- Ddu thanh diéu: Nhﬁng, dau thanh diéu trong chit Qudc ngir 1a dp O su ph@n tich
cach Qhét am cua ngudi Viét. Dau thaph diéq va dau mi doi hoéi nguoi Viét chit Quoc ngir
tinh can than va sy chuan xéac. Néu viét sai dau thi nghia cta tir s€ thay doi.

Vi du: bo khéc vé6i bo (hodc khac véi bo, b6, bo, bo)

- Dt dau thanh diéu: Trude day, khi viét tay, & nhiing tir c6 hai nguyén am, dau
thanh di¢u thuong roi vao gitra hai con chi.

Vidu: khoe(manh),toa(sang), quy (gid), ...

’ Hién nay, cac ki thL}étt vién déu sir dung ban phim dé soan thao vin ban nén viéc
dat dau thanh diéu can chuan hoa.

Nguyén tac chuan hoa dua trén 3 co so: khoa hoc, tién dung, tham mi.

% Khoa hoc: Am vi nao 1a 4m chinh ctia 4m tiét s& nhan du thanh diéu.
%  Tién dung: M3di d4u thanh diéu chi dit trén hodc dudi mot con chit.

% Tham mi: Gilt dugc vé can doi cua tur.

Vi du:

Viét tay Ghi bang ban phim
quy quy

quynh guynh

khoe khoe

khoen khoén

qua qua

quan guan

toa toa

toan toan




+ Ghi am vi /i/

Trong hé théng chir Quéc ngir, am vi /i/ duoc ghi bang hai con chit: y va i. Hién
nay, nhi€u nguoi da thay thé con chir i cho tat ca cac con chir y khi ghi am vi/i/. Viéc lam
nay da gay ra tinh trang kha 1on xon trong chir Quoc ngir.

_ Trong khi cho doi su t}}éng nhit, ching ta can tuin tha mot s6 quy dinh co tinh
truyén thong nhu sau: Co ‘thé thay con chit i cho y khi ghi am vi /i/ nhung nhiing
truwong hop sau phai ghi bang con chir y:

» Khi 4m vi /i/ dng mot minh hodc 1am thanh t6 dng trudc trong tir ghép:

Vidu: y kién, y té, y thé, y nhi, ...

* Ngoai 1&: lon i, i a, i ach va cac tir phién 4m nhuw i noc, ...

» Khi am vi /i/ ding trudc /e/:

Vi du: yéu dau, yén nghi, yém tro, yén sao, ...

» Khi 4m vi /i/ két hop v6i 4m dém /w/:

Vidu: chuyén, truyén, tuyén,

» Khi am vi /i/ két hop voi am vi khac s& tao thanh van khéc.

Vi du: tai =tay, tui =tuy.

+ Viét hoa

Chinh ta mang t’inh khoa‘ hoc, khach quan nén doi héi phai phan anh dung, chinh
xac mot ngoén ngir. Viét hoa p}}én nao thiﬁn v€ tinh cam nén c6 tinh chd quan. Vi I€ do,
hién nay van dé viét hoa cé nhiéu quan diém khéac nhau.

N}l&ng truong hO’p viét hoa chua dugc ngﬁ:,phép hoa thi khong nén tranh céi nhiéu
nhung can ¢6 quan diém riéng, dya trén co so kién thirc ngon ngir hoc. Dudi day la mot
s0 hién tugng viét hoa tén riéng thuong gap:

- Viét hoa tén riéng trong tiéng Viét:

» Ténnguoi: Pic diém: Ho + chir 10t + tén goi chinh.

Céch viét: Tran Van Hoa
Nguyén Thi Thu Lan
» Téndiali: Dic diém: Pon vi hanh chinh + tén goi khu biét.
Cach viét:  thén Ha.
lang Xuan Thai
huyén Chau Duc
tinh Bén Tre

» Tén co quan, doan thé:

bic diém: cép cta don vi + dic diém, chirc nang + tén goi khu biét.

Cach viét:  Truwong Pai hoc Sw pham Thanh pho Ho Chi Minh

Uy ban Bao vé Ba me va Tré em



Poan Thanh nién Céng san Ho Chi Minh
Dang Cong san Viet Nam
- Viét hoa tén riéng chuyén tir tiéng nwéc ngodi sang tiéng Viét
» Dang chuyén sang chit Qudc ngi:
Chuyén theo phién 4m Hén Viét:
Mocksa — Mac Tw Khoa
Newyork — Nitu Udc
Washington — Hoa Thinh Pén
Chuyén theo phién 4m thudn Viét:
Mocksa — Mat-xco-va
Newyork — Niu-06c
Washington — Oa-sinh-ton
» Dang chuyén sang chit La tinh (theo 16i ghi am quéc té).
Mockea — Moskva
JleHun  — Lenin

Hién nay, tuy doi tuong phuc vy, khi dich thuat, nguoi ta co thé sur dung mdt trong
nhitng cach viét hoa tén riéng nudc ngoai nhu da néu trén.

- Viét tat
Trong tiéng Viét c6 nhiéu hinh thirc viét tat:
» Viét tat chir cai dau:
Vi du: VAC: vieon ao chuong.
CP: chinh phu.
¥ Viét tit chit c4i dau va chit cai thudc am vi thir hai:
Vi du: Savina: Sach Viéet Nam
Casumina: Cao su mién Nam.
¥ Viét tat mot tir cua tir ghép:
Vidu: Cong nong binh: cong nhan, ndng dan, binh si.
Do cach doc, nguoi ta chia ra 2 hinh thurc:
-Tutit: VAC ----> Vac.
Who ----> hu.
- Dang tit: VAC : Vé - a - x&.
CP : xé - pé.
* Ch v : Khong nén viét tit khi khong c6 diéu kién chu thich:

Vi du: X7 nghiép Cao Xa Lé (xi nghiép cao su, xa phong, thuéc 1d), Khoa Pdo boi
can bo (khoa dao tao va boi duong can bg)



Trong vin ban, néu can chi thich cic truong hop viét tat va dé tiét kiém khong
gian van ban thi phai chua thich ngay sau lan viét tat dau ti€n, nhat la cac van ban thudc
phong cach béo chi.

2. Tiéng 1a don vi tir vung

Trong tir dién, fiéng dugc xem 13 tir hodc thanh td cua tur.

Ban chat cua tur: Tu

Am Nghia

2.1 Céu tao tir
Tir trong tiéng Viét duge chia 1am hai loai:
¥ Tirdon: T chi c6 mot tiéng c6 nghia: com, cd, ban, ghé ...
7 ¥ Tur ghép: Tu c6 hai tiéng tré 1én. Tir ghép c6 2 dang: ghép chinh phu va ghép
dang lap.
% Ghép chinh phu: Tir ¢6 it nhat mot yéu to phu nghia cho yéu to chinh.
Vi du: yéu 6t, tdi mét, do lom, ...
Céc hién tudong lay am dau, 1y van c6 thé tao ra tir ghép chinh phu.
Vidu: manh mé, xa xam, téi tam ...

Khi sir dung tir ghép chinh phuy trong tiéng Viét, ta can cha ¥ hién tuong tao lép tur
theo kiéu T (tlnh) +xvab (dong) + X. Trong nhu:ng truong hop nay, yéu t6 phu bd sung
nghia cho yéu té chinh, hodc chuyén nghia, bién doi nghia cua yéu t6 chinh).

Vidu: - Kiéu T + x : xanh + |& (hodc 161, ron, lo, mét ...)
-Kiéu P +x : an + nan (hodc hai, khin, chuc ...)
Céc kiéu két hop nay c6 tac dung goi ta va goi cam rat 16n.
% Ghép dang 1ap: Céac yéu to cua tir déu doc lap vé nghia: ban ghé, nha cira,
manh khoe ..

Chu y: Nhirng tir ghep c6 lay am du’(rc goi 1a tir lay. Trong tiéng Vlet cin phin
biét tir 1y va dang lay: Dang lay dwgc xep vao don vi cum tur. Dang lay gom

= Dang lay hai (iéc hoa): hoc > hoc hiéc
* Dang lay ba: sach --> sach sanh sanh
* Dang lay tu: dong danh --> dong da dong danh

2.2. Nghia ciia tir
Xét vé mit nghia, ngudi ta chia tir ra cac nhom:
+ Tir trai nghia: GoOm 2 hién tugng:
% Hién tuong trai nghia truc tiép:  xdu =10t, xa #gan, trang # den.
% Hién tuong trai nghia gian tiép:  vui vé # (buén bd), du sdu, 1 ri, ...
mo  #(dong), khép, day, che, .

+ Tir dong nghia: Nhiéu tir co cung chung mot nét nghia co ban. Khi st dung nhom
nay chung ta chi ¥ sy khac nhau rt tinh té vé nhitng nét nghia bo sung.

Vi du: xem xét tir chét ta thiy:



v' Nghia trung hoa: chét.
v' Nghia tich cuc (dwong tinh): mdt, qua doi, quy tién, man léc, ...
v Nghia tiéu cuc (am tinh): foi, ra ma, chau troi, ngim, ngoéo (nghéo), ...
Hién twong tir gan nghia ciing c6 dic diém twong tu tir ddng nghia vé tinh tinh thai.
Vi du: xem xét tir xanh ta co:
v Nghia trung hoa: xanh
v Nghia tich cuc: xanh ron, xanh mudt, xanh biéc, ...
v Nghia tiéu cuc: xanh lét, xanh mét, ...
+ Tir bién am cing nghia:
-Vidu  --> vi dau
- Troi oi --> gioi oi
--> choi oi
+ Tir dong am khdc nghia:
-B0 -->di chuyén bang ti chi (dong tir).
con bo, thit bo (danh tir)
- Pdu --> ha canh roi giit yén vi tri (dong tir).
loai cay nhd, c6 hat (danh tu).
- Loi --> c6 thém, dugc thém (dOng tur).
phan thit bao giit xung quanh chan rang (danh tir).
+ Tir ciing dm bién nghia: Nhiing hién tuong bién nghia tir nghia goc dugc goi 1a
nghia phai sinh. Nghia phai sinh lé thuéc vao chu canh.

Me : - Bong vat, nguoi, giéng cai, c6 kha nang sinh san.
l - Lon (theo nghia truong thanh).
Ga me : - Bong vat, ¢, c6 kha nang sinh san
l‘i - Lon.
ayme:  -0,9,0.
- Lon

2.3. Cac lop tir

V& dai thé c6 thé chia tir lam hai 16p: 16p tir ngit phap va 16p tir ngir nghia.
2.3.1. Lép tir ngir phdp: Gom nhiing tir ¢6 ¥ nghia khai quét, thudc pham trit ngit phap.
Chung dugc chia lam ba loai: thuc tir, hu tur, tinh thai tur.

HE THONG LOP TU NGU PHAP

/\\

THUC TU HU TU TINH THAI TU
DANH TU, PONG TU, PHU TU, TIEU TU TINH THAI,
TiNH TU, SO TU, DAI TU LIEN TU TRQ TU 6




Thue tir 14 nhitng tir ¢6 ¥ nghia tir vung c6 kha ning doc lap, c6 thé mot minh dimg
lam thanh phan cau.

Hu tir 1a nhitng tr 6 ¥ nghia nglr phap, khong c6 kha nang doc lap nén mdt minh
khong thé dirng lam thanh phan cau.

Tinh thai tir 1a nhitng tir d3 mat y nghia tir vung va ¥ nghia ngir phap cu thé, chi
con chirc nang biéu thi tinh cadm, thai d6 ctia ngudi noi.

* M& rong vé hé thong tir loai:

1. Loai thurc tir:

1.1 Danh tir: 14 tir chi ngudi, su vat, ... Danh tir con dugc chia nhod ra gdm: danh tir chung
(nha, sach, ban, tu ...), danh tir riéng (Ha Noi, Hué, Hoang Lan ...) danh tur chi loai (con, cai, chiéc
...) danh ttr chi don vi (Bon vi chinh xac: can, tq, lit, thiréc, séo ..., don vi udc ching: mau, nam,
hép, ngum ...)

1.2 Déng tir: 1a tir biéu thi hanh dong, trang thai, ... Dong tir ¢ 2 loai: Pong tir ngoai
dong: bicu thi hanh dong lan sang doi tuong khac véi chu thé gay ra hanh dong (doc, xem, da ...)
DPong tir ndi dong bieu thi hanh dong khong lan sang doi tugng khac (moc, ngui, chay, chét ...)

Ngoai ra, nguoi ta con chia dong tur ra thanh nhiing loai nhé nhu:

% Dong tir cam nght: nghe, nho, tin, cam thd'y, nhdn thiec, y thuec ...

% Dong tr y chi: quyét, dam, muon ...
% Dong tir ton tai: con, cé mat, & ...
% Dong tir bién hoa: nén, thanh, héa, tro- nén...
% Dong tur bi dong: bi, dwoc, chiu ...
1.3 Tinh tir: 14 tir chi tinh chat, hinh dang, vi thé, ... cuia ngudi hay su vat.
Tinh tir gom cac loai nhur:
% Tinh tir pham chét: tot, xdu, cizng, mém, xanh, do, ...
% Tinh tir ham luong: nhiéu, it, cao, thap, xa, gan, ...
1.4. S6 tir: 13 tir chi s6 dém néi chung. S6 tir gom tir chi s6 lwong va tir chi vi thi.
% T chi 86 lugng:
e S6 lugng chinh xac: mét, hai, ba, ... mwoi, ... mgt trém, ...
e S6 lwong wdc chirng: vai, ddm, déi ba, mét vai, ...
% Tir chi vi tha: ther nhat, thi hai, thir ba, ...
1.5, Dgi tir: tir ¢ kha néng dai dién, thay thé cho yéu t6 nao do ma ngudi néi khdng néu ra
truc tiep. Dai tir duoc chia ra cac loai nho:
% Dai tir xung ho: t6i, tao, chung toi, ...
anh, chi, cac anh, ...
né, hdn, y, 94, ho, ...
% Dai tir chi dinh: no, nay, kia, do, day.



* Ghi chu: Cﬁ‘n phan biét dai tir chi dinh c6 y chi sw vat, hién twong véi dai tir chi
dinh c6 y xac dinh ve khong gian, thoi gian.
Vidu: So sanh tir d6 trong hai cau sau:
- Trong nha ¢6 ngueoi > Trong d6 ¢ nguoi. (d6é thay thé cho nha).
- Trong nha do cé nguwoi. (d6 dinh vi trong khéng gian).
Dai tir thay cho s6 tir: tdt cd, cd, ca thdy, toan the, ...
Dai tir thay thé cho dong tir, tinh tir: vdy, thé, nhu vy, nhu the, ...
Dai tur thay thé cho chinh dai tir: nhau, minh, ...
% Dai tir nghi van (con duoc goi la dai tir phiém chi): ai, chi, dau, gi, bao gio, ...
2. Logi huw tir:
2.1 Phy tir: 1a t piéu thi cac y nghfa ngir phap vé thoi gian, thé trang, mic do, han dinh
... phu ttr ¢6 chirc nang bo sung y nghia cho thuc tir.
%  Phu dong tur: Phu trudce: ciing, van, cir, con, da, sé, dang ...
Phu sau: xong roi, hodi, méi, ...
% Phutinhtir: Phu trudc: rat, hoi, khé, qua ...
Phu sau: lam, qu4 ...
2.2. Lién tar: 14 tix c6 chuc néng ndi cac thuc tir, hodc dé lién két cau, ndi cac vé cau ghép,
Lién tir bao gom cac loai nhu:
% Lién tir chinh phu: cua, dé, bang, vi, do, tai, cho, doi vdi, ...
% Lién tr cha vi: fa, tiec fa, ...
% Lién tir két hop don: va, véi, cung, hay, hodc, nhung, ...
% Lién tir két hop cap doi: tuy ... nén, tuy ... nhung, ...

* Ghi chu:
- Nhirng phu tir phu nghia cho tinh tir ciing dwoc dung lam phu nghia cho
nhitng dong tir cam nghi: réit thiwong, hoi se, qua hiéu ...

& & &

- Nhom cac tir: chua, chang, khéng, cho, hay, nén, can... Voi y phu dinh, cau
khién ciing dugc xép vao loai phu tir.
3. Logi tinh théi tir:
3.1 Tiéu tir tinh thai: 13 nhitng tir thién vé biéu dat cam xuc, thuong xuat hién trong nhiing
cau cam. Tiéu tir tinh thai ¢ thé ding o 3 vi tri trong cau:
% Tiéu tir ding dau cau: &, thé, dy the, thé ma, dy thé ma, nay, i cha, 6i chao, than 6i

% Tiéu tir dtng cudi cau: w, nhi, nhé, dy, vy, ha, hir, co, kia ...
% Tiéu tir ¢ thé dang & dau va & cudi: dy, day, do, kia, &, vy, ...
3.2 Tro tir: 1 tir biéu dat ¥ nhan manh, tdng cuong. Ngudi ta chia trg ra hai loai: tro tir
riéng 1é: chinh, ca, ciing, nhung, ngay, den, ... tro tir ket hop: ngay cd, ngay den, ngay nhu, chinh
ngay, ...



2.3.2. Lop tw ngir nghia:

Phén theo pham vi str dung, 16p tir ngir nghia c6 hai nhom: tir toan dan va tir han
dinh (tr han dinh gon: tir Han Viét, tir co, tr lich str, tr ngh€ nghiép, tir 1ong, tir 141, thuat
ngtr, tr dia phuong.

Phan theo nguon goc: Tur ban ngtr va tir ngoai lai.

Phan theo ing dung: Tu tich cuc, tir ti€u cyec.

Tir han dinh thudng duoc xép vao nhirng sic thai phong cach khac nhau.

* M rong vé tir han dinh:

1. Tdr Han Vigt: Tir vOn c6 quan hé vé mat am va nghfa voi tlr Han nhung da duorc
Viét h(’)a., Do da qua gan loc nén ngoai y nghia trteu tweng, ttr Han Viét ¢6 sac thai trang trong
(thudc sac thai bieu cam tich cwe/dwong tinh) ro nét.

Mau sac phong cach xuat hién khi co sw Iwra chon sl dung gitra tir thuan Viét va tir
Han Viét. T thuan Viét twong dwong thwdng co nghia cu theé, goi hinh va co sac thai théng
tuc.

Vi du: Thdo méc = cay c6, thi hai = xéc chét, viém dai trang = loét rudt gia, tho huyét =
héc mau, hdu mén = 10 dit ...

AL c6: Tw dién t& nhirng hién twong, sw vat trong qua khie. Tt lich st cling c6 thé

Xép vao nhém nay.

Vidu:  Tir cd theyi phong kién: té tuéng, phung mang, ha than, dai gia, ...

T ¢ thdi thue dan: cu lit, cdm, mé day, ...
3. Tir nghé nghiép: Tir dién t& nhiing sw vat hién twong, hoat déng trong mbi

chuyén nganh, chuyén nghé (céng cu lao dong, hoat dong lao déng, san pham lao déng...). ca
thuat ngl, biét nglr cling dwgc xép vao nhom nay.
Vidu: Toan: ham sO, dao ham, vi phan, ...
Vat li: dién tré, co hoc, dao dc,“)lvg,
Hoéa: oxy héa khtr, dung tich, hon hop, ...
Sinh vat: té bao, gien, nhiém sdc thé, ...
Van: hinh tuong, dién hinh, nhén vat, tinh cach, ...
Triét: vat chét, y thire, ton tai, ...
4. Tdr Iong: Tl dug'c mot tang Iop ngudi nhat dinh st dung trong ndi bo (dé tréanh s
xen vao cla ngwoi khac). Tt long thudrng cé sac thai tiéu cure.
Vidu: Tang |&p lam an bt chinh goi cong an 1a com, ¢4, ...
Ciing c6 khi ngw&i ta st dung ttr l6ng vao muc dich dua vui. D6 la trwdng hop ndi long
clia can b, sinh vién, hoc sinh.
5. Ter lai: La s&n pham clia phwong thirc choi chiv. M6i cap tiéng co thé cho ra 6 to
hop 1i. Chi nhirng t hop 14i ndo ¢ nghia méi dworc goi la tir 4,
Vidu:  déutranh --> trdnh dau
--> danh trau.

6. Ter dia phwong: T dwoc st dung khi ¢d sw Iwa chon gilra ttr toan dan va tir cla
riéng mot dia phwonng.



=
Q.
c

Tw toan dan Tw dia phwong
déu mo (trung Trung bg)
) o (Hué)
boi 16i (mién Nam)
tiéu xai (mién Nam)

II. CUM TU (NGU, NHOM TU, TO HOQP TU)
Cum tir 1a do sy két hop hai hay nhiéu tir, dung dé dinh danh, biéu thi sy vat, hién
tuong, qua trinh, pham chat. Cym tir gom 2 ki€u: cum tu tur do va cym tur c6 dinh.

Kiéu

Tiéu chi xem X

Cum tur tr do

Cum tir ¢b dinh

bac diém cau tao

T6 hop bat ki, giai thé sau mot
lan sir dung

To6 hop c6 san, 6n dinh vé
thanh phan cau tao.

Nghia

Cong lai nghia cua céc thanh
t6.

Nghia hoa két, tao ra hién
tuong nghia den, nghia boéng
(nghia hinh tugng).

Vai tro chtrc nang

Nhom danh, nhém dong, nhém
tinh.

Tuong duong tur, cum tu, cau

ngit phap
Vi du: Nhitng sinh vién vira tot nghiép. | Me tron con vuéng.
Xanh mon mon. Ech ngéi day giéng.
Di rdt nhanh. Got gay boi voi.
La ngoc canh vang.
I11. CAU

Pon vi dugc sir dung doc lap dé thong bao mdt ndi dung co6 tinh tron ven. Cau
duoc xem xét ¢ nhiéu phuong dién:

1. Cau chia theo ciu truc

V¢€ cau truc, c¢6 thé chia cau lam 3 loai

I.1. Cau don: La cau chi c6 mot nong cot C - V. Cau don gom 2 kiéu: kiéu nong cot
nguyén va ki€u nong cot bao ham (BH).

Nong cdt nguyén Nong cdt bao ham

C - Vd (vi tir dac trung) - (B) cCBH) - V
C-Vq(vittrquanh¢) - B C - V (BH)
CBH) - V(BH)
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* Ghi_chi: Cén phén biét cum danh tir ¢6 ciu tao: danh tir trung tim + dinh ngir
lam chi ngir cau véi cum C -V bi bao ham:
+ Trudng hop cum danh tir (¢ ciu tao: tir trung tim + dinh ngit) 1am chu ngi:
Vidu: - Cdu bé dang ngéi ¢ trong nha la em trai téi.
C(TT-BN) - \Y
- Nguroi & dau séng nhé ké & cudi song.
C(r-nN) V (TT-BN)

O day khong thé xem “Cdu bé dang ngoi ¢ trong nha” va “Nguoi & dau séng” co
két cau C — V vi khi tach ra khéi cau thi chung khong thé hién mdt ndi dung tron ven.

+ Truong hop cum C — V bi bao ham:
Vidu: - T6i thdy anh Nam boi qua séng.

C -V (C-V)
- Anh Tu dén tré khién moi nguoi néng ruét.
C((C-V) vV (C-V)

1.2. Cau ddc bi¢t: Loai cau khong xac dinh thanh phan nong c6t hodc cau c6 tinh dic thu
v€ cau truc cau cua tiéng Viét. Do 1a nhiing kiéu cau sau:

» Cau goi dap: - Nam oi!
- Oi!

» CAu cam than: - Troi oi!
-Al

» Caumd phong am thanh: - Pung! Poang!
- Choang!
» Cau ton tai (cAu trac ddc thu trong tiéng Viét) c¢6 cac dong tir: ¢d, xudt hién, nhé
léen, moc, hinh thanh,...

- Ngay xua o lang no co mot qua nui cao. Trén nui co mot cai hang. Truoc hang
co mot tang da giong hinh con tho. (Truyén Tho Ngoc)

* Ghi chu:
& Can phan biét cAu dic biét & vi thé doc 1ap va cAu loai 3 trong vin ban.
Céu loai 3 trong van ban c6 cac loai nhu:
% Cau dat dau dé van ban: Chi Phéo, Hon Pit, ...
% Cau c6 ¥ thong bao vé T (thoi gian), K (khong gian), S (su viéc):
- Nhitng buéi triea hé ndng to. Ngodi vieon cdy céi rii rugi. (T6 Hoai)
- Quan Hg Vang. Hai thanh nién mac do soc, deo kinh den lang lé budc vao.

- Pinh chién. Cdc anh bg dgi, dji nén cé gan sao, kéo vé day nha Ut.
(Nguyen Thi)
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Nhitng cau loai 3 nay thudng ding & vi tri ddu vin ban hodc dau doan. Khong thé
xem ching 1a loai cau dac bi€t vi khi tach ra khdi doan (hodc van ban) chung khong thé
hién mgt thong bio tron ven.

@ Can phan bi¢t cau ddc bi€t vdoi cau rat gon (tic cau tinh lugc) nam trong van
ban:

- Cau rat gon 13 d6i twong khao sat cua 1y thuyét vin ban/ngit phap vin ban,
n6 dugc xem xét trong doan (hodc van ban). Cau rut gon co6 thé phuc hoi lai
cau truc nong cot day da. Cau dac biét la doi tuong khao sat cua nglr phap
truyén thong, n6 dugc xem xét ¢ vi thé doc lap. Cau dac biét 1a loai cau co
cau trac dac thu.

- Cau rat gon phai truc thudc nghia véi cu trude méi thé hién rd nghia. Cau
dac bi€t c6 tinh ddc lap tuong doi, tu nd co6 gia tri thong bao.

1.3. Cau ghép: Nhiing cau c6 hai nong c¢bt C - V trd 1én, cac nong cbt khong bi bao ham
vao trong mot nong cdt duy nhat. Cau ghép c6 hai hinh thirc: hinh thirc ghép 1éng va hinh
thirc ghép chat.

¥ Hinh thirc ghép léng: Nhitng cau co hai cum C - V tro lén, noi dung méi cum C
- V co tinh doc ldp twong doi. Khi can nguoi ta co thé tach chung thanh nhitng cau don.

Vidu: Me di chg, bé di lam. (hodc Me di cho con bé di lam)

* Ghi ch: Truwong hop hai cum C - V ciing mét vi tir thi c6 thé tinh lwogc vi tir
¢ cum C - V dirng sau.

Vi du: Anh o dau song, em ¢ cuoi song.

Y Hinh thirc ghép chit: Nhitng cau c6 hai cum C - V tré 1én, cac cum C - V duogc
lién két chdt ch€ bang nhiing cdp quan hé ti nhu: Vi ... nén .., do ... nén .., tuy ... nhung ...

Vi du: - Vi xe chay nhanh nén ca hai me con déu mét.

* Ghi chii: Truong hop khi chi néi vé mot chii thé thi ¢é thé tinh lwgc chi thé
trong cum C - V cia vé phu.

Vidu: - Tuy né mét nhung né van di lam.

- Tuy ¢ mét nhung né van di lam.

Trén day 13 hai hinh thirc cua kiéu cdu ghép nguyén. Ung véi kiéu ciu ghép
nguyén 1a kiéu cau ghép bao ham. Kiéu cau ghép nguyén va cau ghép bao ham dugc trinh
bay dudi dang mo hinh nhu sau:

Kiéu cau | Ghép nong cdt nguyén Ghép nong cdt bao ham
ghep
Hinh thic ghép
Ghép long C-Vv,C-V CBH) -V , C-V
Ghép chat XC-V YC-V XCBH)-V YC-V
XC-vVBH) Y C-V
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Trong khi viét, mudn kiém tra cau c6 kiéu dang cau ghép chung ta cé thé sir dung
cac mo hinh trén. (Ve 1i thuy€t chung ta cé it nhat 32 kiéu dang cau ghép nong cot bao
ham).

Vi du: - Mdt troi 1én, swong tan lam hién dan nhiing canh buom dang ra khoi.

C-V,Clc-vl-V [1T-pN]

Cau trén thudc loai cdu ghép, hinh thirc ghép 16ng, kiéu nong ¢t bao ham.

M6 hinh:  C-V,C(BH) - V (BH)

- Vi anh Tw la nguoi tot dwoc moi nguwoi biét dén nén téi khéng néi gi thém
vé anh cho ong giam doc biét.

Cau trén thudc loai cAu ghép, hinh thirc ghép chit, kiéu nong cdt bao ham.

M0 hinh: XC—-V (tT-pN)Y C-V (C-V).

XC-V(BH) Y C-V(C-V).
Nhitng thanh phén khdc trong céu tric cdu.
% Hé ngit: 13 thanh phan thuong dung dau cau, thé hién cam xuc, thai do cua
nguoi noi.
Vidu: - OKia, bén céi troi dong.

Nguea ai con rudi dam hong xa xa.
(Thanh Tinh).
% Khoi ngiv (d¢ ngip): 13 thanh phan ludn ding dau ciu, nham lam nodi bat
mot yeu to nao do s€ néu ra trong phat ngdn.
Vidu: - Anh thi anh chi ¢é cdi tai néi khodc.
- Xin thi éng dy khéng xin ddu.

% Trang ngit: 13 thanh phan nham thong bao vé thoi gian, khong gian, tinh
hudng c6 lién quan dén ndi dung phat ngon.
Vidu: - H6m qua, cdu d'y dén day.

- Trén san co, cdc cau thu thi dau rat hang say.

- Vira dén bo séng, ho da bt gdp ngay con thii di.

% Gidi ngiF: 1a thanh phan nhidm giai thich thém vé thanh phan chinh cia cau,
khong phu thude vé cu phap cua cau.
Vidu: - Co bé nha bén (co ai ngo).
Ciing vao du kich. (Giang Nam)
% Phu ngit tinh thdi: 13 thanh phan thé hién tinh cam thai do nguoi noi.
Vidu: - Cdu dy néi thé thit day!
% Chuyén tiép ngir: 1a thanh phan thyc hién chirc ning chuyén y, ndi cu
trude voi cau sau.
Vidu: - T6m lai, chi con cdch cam xd chdt thai xudng song rach méi civu
dwoc moi truong o cdc do thi.

2. Cau chia theo chirc nang thong bao:
Du6i day 13 bon loai cau ¢ chirc ning giao tiép khac nhau:
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¥ Ciu twong thudt: Cau dung d€ miéu ta sy vat, hién tuong hoac ké vé su vat, su
kién. Cau tuong thuat gom hai loai: cau ta va cau ke.

% CAauta: Hoém nay troi dep. Ning dm va gié nhe.
% Cau ké: Hom qua, khi di qua cho t6i thdy mét nguoi hdt rong.
¥  Cau héi: Cau dung dé hoi va cin c6 su tra 101. Cau hoi gdm 2 loai: ciu hoi c6 tir
deé hoi va cau hoi o tiéu tir tinh thai.

%  Cau hoi ¢o tir dé hoi: - Anh di ddu?
- C6 dy dang lam gi?
% Cau hoi ¢co tir tinh thai: - Anh di w?

- C6 dy dang lam viéc a?
¥ Ciu cfiu‘ khién: Cau gay tac fi(f)ng dé nguoi nghe hanh dong. Cau cau khién gdom
¢0 hai loai: cau cau xin va cau sai khién.
- Cho t6i vdo cong!
- Cuu ! Cieu !
- Vao hang ngay!

- Anh lam viéc di!

- (Cau cau xin:
- (Cau sai khién:

¥ Céu cim: Cau dé boc 16 tinh cam, cam xtic ctia ngudi noi.
- Me thuong con lam!

Cau chia theo muc dich thuong ton tai dudi hai hinh thirc: hinh thtc khéng dinh va
hinh thirc phu dinh.

Hinh thirc Khang dinh Phu dinh
Loai ciu
Tuong thuat Hom nay troi mua. Hom nay troi khong mua.
Hoi Anh di Ha N¢i a? Anh khong di Ha Ngi a?
Cau khién Vao hang ngay! Khoéng dvwoc vao hang!
Cam T6i dau dau qua! T6i khéng dau dau ma!

3. Nghia cia cau
3.1. Nghia ciia cdu xét theo vi tri ton tai: Nghia ciia cdu tity thudc vao vi tri ton tai cia
no khi dwa ra xem xét. Cau dwa ra xem xét co thé o dudi hai hinh thirc: cau doc ldp va
cau lién ket.
¥ Cau dpc lgp: Cau duoc thanh 1ap chi c6 mot minh nd, khéng c6 mdi quan hé
v6i1 cau nao khéc, ty than no6 thé hi¢n mdt nd1 dung thong bao tron ven.
Vidu: Anh Ba di hoc.
¥ Ciu lién két: Cau c6 lién két v6i it nhat mot cau khac bang cac phép lién két.
Loai cau nay c6 thé xuat hién trong cac truong hop sau:
% Trong van tudng thuat (ké, ta):
- Anh Ba di Ha Néi réi. Anh dy di dwoc hai hém.
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% Trong van hoi thoai:

A: - Anh thdy gi trong nha khéng?
B : - C6 bong nguoi!
3.2. Nghia én va nghia hién: Khi phan tich can xét ca 2 mdt: nghia hién va nghia an.

e Nghia hién: Nghia doc thay tir tir ngit bé mat cua cau.

e Nghia 4n: gdbm ba loai:
v/ Nghia tién gia dinh: Noi dung c6 tinh diéu kién dé cau ding hodc sai, c6
nghia hay khong c6 nghia.
v AQ nghia: Nghia suy tir tir ngit bé mat, co thé dién dat bang mot s6 tir
ngilt bé mat.
v Any hoi thoai: Nghia nay sinh tur thyc té hoi thoai. Nghia dugc suy tir

nghia hién, an nghia, 4n ¥ ngdn ngi, nén c6 thé di rat xa tir ngir bé mat va
d6i khi chi nhitng ngudi tham thoai méi hiéu dugc.

Thidu 1: Cau doc lap: "- A4 la mot nhan vién tich cuc.”
e Nghia hién: A dugc danh gi4, nhan dinh la mot nhan vién tich cuc.
e Nghia an:
v Tién gia dinh: A da ting 14 nhéan vién.
v An nghia: ¢6 nhan vién it tich cuc hoac khong tich cuc.
v' An ¥ hoi thoai: khong c6 (do khong & ngit canh giao tiép)
Thi du 2: Cau trong hi thoai: Ong trudng phong T6 chirc néi véi ong giam ddc:
-"- A la mot nhan vién tich cuc.”
e Nghia hién: A dugc danh gia 1a mot nhan vién tich cuc.
e Nghia 4n:
v Tién gia dinh: A 12 mot thanh vién cta don vi.
v' An nghia: c6 nhan vién it tich cuc hodc khong tich cuc.
v' Any hoithoai: - Pé nghi khen thudéng
- Dé nghi dé bat.

3.3. M{t so hién twong khdc vé nghia cua cau: Khi tim hiéu nghia cua cdu, can phai
nam thém mot so hién twong khdc vé nghia cua cau. Do la nhitng truong hop sau:

3.3.1. Cau dong nghia: Nhitng cau c6 cing mot ndi dung théng bao nhung cach
dién dat khac nhau, sac thai tinh cam khéac nhau.

Vidu: (1) Anh phai di hop.
-> Anh khéng dwoc ving mdt.
-> Anh cdn phdi c6 mat.
-> Anh ving mdt la khéng dworc.
-> Anh khéng thé khéng di hop.

(2) Hué dep nhung xa.
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-> Hué xa nhung dep.
3.3.2. Ciu mo hé: Cau gayra nhiéu cach hiéu khac nhau do ngit giong hodc dung
tor khong dung, hodc thiéu tu...
Vi du: - Me con di cho chiéu méi ve.
- C6 an khéng thém ldm
- Quan dia phwong ép dan ldy dat.
Muédn khéc phuc r}hﬁ’ng hién tuong trén, ngudi viét cAn nim vimg vé: viét hoa,
dung tir Han Viét, dung dau cau, dung quan h¢ tu, ...
Trong van noi, ngudi ta co thé khai thac yéu té ngit 4m dé tao ra cau mo hd.
Vidu: - Cé an ... khéng thém lam. (khong thém an)
- Cé an ... khéng ... thém ldm. (thém an)
Can phan biét cdu mo hd va cau §ai. Céu sai la cdu toi nghia, tw mau thuin
trong ngi dung. Cau sai do mot trong cac 101 sau:
% Ldi cdu trac: Thiéu thanh phan nong cbt, chap cau truc.
% L&i vé dién dat:
- Khéng l6gic,
- Sai quy chiéu.
- Trat tu ¢t phap khong ding ct phap tiéng Viét.
- Hoan toan sai vé kién thirc, hodc sai mot mot phﬁn kién thirc do nhé
khong chinh xac.
3.3.3. Cau co mau sdc phong cdch: Cau co6 st dung cac phuong thirc dién dat khac
voi1 cach dién dat thong thuong. Do l;‘l loai cau c6 sur dung céac phuong ti¢n va bi¢n
phap tu tur. Loai cau nay thuong c¢6 bon hién tugng veé nghia:
% Doi chiéu nghia: Nghia cua cau c6 sy so sanh (tu tir hoc goi la cau co su
dung phép tu tir so sanh).
Vidu: - "Con lai gap nhan dan nhuw nai vé sudi cil.
Co don Giéng Hai, chim én gap mua".
(Ché Lan Vién)
- "Bdc ngéi do 16m ménh méng.
Troi cao, bién rong, rugng déng, nwoc non."”
(T6 Hitu)
% Chuyén nghia: Nghia cta ciu c6 sy chuyén nghia tir vd(‘)i tugng nay qua ddi
tuong khac (tu tir hoc goi 1a cac loai cau c6 st dung phép an du, cai danh, tugng
trung, hoan du).

* An du: - “Gia danh trong nguyét trén may
Hoa sao hoa khéo doa day bdy hoa”.
(Truyén Kiéu)
* Cai danh: - “Nhitng hon Tran Phii vé danh.
(T6 Hiru)
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* Tuong trung: -“Con co lan loi bo song
Gdnh gao nudi chong tiéng khée ni non”.
(Ca dao)
* Hoan du: - “do cham dwa budi phén li
Cam tay nhau biét néi gi hém nay”.
(T Hiru)
% Cai bién nghia: Nghia ctia cau duogc tao ra do y dd6 mudn ting hodc giam
mtc do, tinh trang thuc te.
* Cai bién nghia theo huwéng tang: Cach noi vuot qua muc do thuc té. (Tu tu
hoc goi la phong dai, ngoa duy, tham xung).

Vi du: - "Tiéng don cha me anh hién
Cdn com khong vo, can tién vé tu".
(Ca dao)
- Con Ha dau? May chét ¢ trong ddy a!
* Cdi bién nghia theo hwdéng giam: cich n6i giam dén muc thap nhat mtc do
thuc té. (Tu tr hoc goi 1a n61 vong, ndi gidm, nha ngtr).

Vi du: -"Bdc di lén dwong theo t6 tién.
Mdc Lénin thé giGi nguoi hién ".
(T6 Hiru)

% Muwen nghia: Nghia cia cau ¢ sy vay muon lam thoi nhitng tur, ngtr, cau
c6 san trong thanh ngtt, tuc ngtlt, ca dao, hodc trong van chuong noéi chung. (Tu tu
hoc goi 1a dan ngtt).

Vidu: (-) Song gian kho nhu vdy, nhung luc nao cac anh ciing vui nhu tét
(Hoai Thanh)

N (-) Méi ngwoi phdi ra sirc, gop cong gop cua dé xdy dung nuwdc nha, ché
nén “an gio di trudc, 1oi nwoc di sau”. (H6 Chi Minh)
4. DAu ciu (vi tri, vai tro clia cac diu ciu):
4.1. Déu phdy: Pugc dung dé:
»  Phan cach cac thanh phan phu cua cau.
Vidu: - Sau trdn om, ldo yéu nguoi di ghé lam. (Nam Cao)
» Phan cach cac yéu to dong chiic nang, cé v liét ké.
Vi du: - Chung nhat 7nhanh thanh nita, thanh tre, hay bat cir cdi gi c¢6 thé ding
dwoc cua nguoi ban hang dé lai. (Thach Lam)
» Phan cach cac vé cua ciu ghép.
Vidu: - Mdy tan, mua tanh.
» Dit sau thanh phan chi ngit nham gay chu ¥.
Vidu: - Tre, anh hing lao déng. Tre, anh hiing chién dau. (Thép Mé6i)
4.2. Diu chim: Pugc dung dé két thuc ciu, doan vin:
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Vi du: Gié gidt ting héi. La vang trit xuéng mdt dwong lian theo nhau rdo rao.
Hoi lanh tham buot dén tan xwong. Cay va cot den ru lén. (Nguyén Cong Hoan)

4.3. Dau cham phdy: Dung dé thong bao moi quan hé vé ndi dung gitra cac vé khi ve
chinh da hoan chinh vé mat cau tric nong cot.

Vi du: - S&ng tao la vin dé rdt quan trong; khéng sdang tao khéng lam cach mang
duoc. (L€ Duan)

4.4. Déu chém héi: Dung dit sau ciu c6 ndi dung nghi van.
Vi du: - Anh Hung di dau?

4.5. Déu chém than: Dung dit sau cau c6 ndi dung biéu cam va ciu khién.
Vi du: - Tai that! Tai that!

Sau dau cham hoi va dau cham than 1a bat dau cau mdéi nén phai viét hoa.

4.6. Déiu hai chdm: Pugc dung dé:
¥ Giéi thiéu cac yéu t6 ddong chic ning hoic dé dién giai mot van dé. Truong hop
nay sau dau hai cham khong can viét hoa.
Vidu: - Hoa budi thom roi: dém da khuya.
(Xuan Di¢u)
- Tiéng Viét khéng cé cdc phu ém cudi nhue: b, v, f, g, s, x nhw cdc tiéng
An, Au.
» Din 16i n6i. Truong hop nay sau dau hai chdm phai viét hoa.
Vidu: CO0 bé noi: - Chi téi la mot bac si.
4.7. Diu ba chim: Pugc dung dé:
» Chi su liét ké chua hét, ¥ trinh bay chua hét nham dé nguoi doc tu hiéu ldy. Néu
dau ba cham ¢ cudi cau thi sau dau ba cham phai viét hoa vi da hét cau.
Vidu: - Bon la sdp sira xéng vao cudp ... Ho dinh phd song! (Vii Trong Phung)
Néu dau ba cham chi sy liét ké va ndm ¢ giita cau thi sau dau ba chdm khong viét
hoa.
Vi du: - Sau chuyén du khdao o Bom Bo, Cat Tién, Da Lat ..., chung toi thu luom
dwoc nhieu diéu bo ich.
» Chi sy kéo dai Vé mit ngit am. Trudng hop nay sau ddu ba chdm khong viét hoa.
Vidu: - Cho .. .. voi!

» Tao sy chu y khi dlen dat. Truong hop nay sau dau ba cham ciing khong viét
hoa: “Cdi xa lim do My bo tién xdy va do My thiét ké nén rdt ... My”. (Nguyén Pirc
Thuan)

4.8. Déu ngoic don: Puoc dung dé phan rd thanh phan giai thich, hoic thanh phan bd
sung nghia cho nong cot cau.

Vi du: - No nhoén miéng cuoi (nu cuoi that hon nhién va twoi tdn) khién t6i cung
vui theo.

*Chuy:
- DAu ngoic don cé thé dwogc thay béi ddu phay hoic diu gach ngang ngin.
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- l~)5u ngoic don trong c6 dau ba chim dung dé chi phan bi lwgc bé khi trich
dan.
Vi du: "Viéec giir gin sy trong sang ciia tieng Viét phaz dwoc coi trong dung mikc
(...) phai lam cho hoc sinh dan dan ¢ y thire, ¢é trinh d¢ roi di dén cé théi quen viét va
néi diing tiéng Viét". (Pham Vin Dong)
4.9. Déiu ngodc kép: Pugc dung dé:
» Phén rd thanh phén trich dan thudc vin noéi hodc vian viét.
Vidu: - Mot nha li lugn van hoc va cing la mot nha ngon ngit hoc da tung bdo:
‘Nhitng cdi gi ta linh héi dwoce thau déo thi biéu hién ra rdt phdn minh va nhiing tir diing
dé phé dién y twéng do ciing dén mét cach dé dang.” (Boileau)
» Pong khung tir ngit v6i dung ¥ riéng.
- Tuc ngir (10'1’: :‘Gdy dan tai trfiu " la co y ché nguoi nghe khong hiéu. Song nhirng
nguoi tuyén truyén viét va noi kho hiéu thi nguoi do chinh la “trau” ... (H6 Chi Minh)
4.10. Déu gach ngang: Pugc ding dé:
¥ Pit trude 101 hoi thoai, chi sy luan phién trong hoi thoai.
Vidu: - Anh sdp di a?
- Vang!
» Dit trude nhitng thanh phan liét ké khi trién khai y theo hang doc.
Vi du: Em hay phan tich vé dep cua nhiing cau tho sau:
- Ngoai thém roi cdi ld da
Tiéng roi rat mong nhw la roi nghiéng.
(Tran Piang Khoa).
- Long lanh day nudc in troi
Thanh xdy khéi biéc, non phoi béng vang.
(Truyén Kiéu)
- Khi ta & chi la noi ddt ¢
Khi ta di, ddt da hod tam hon.
(Ché Lan Vién)
4.11. Déu néi: Puoc dung dé lién két cac thanh t6 c6 quan hé:
¥ Khéng gian: Hué - Ha Ngi, Nha Trang - Sai Gon.
» Thoi gian: 1930 - 1945
» Hop tac binh dang: Viét - X8, Toan - Tin hoc.
» Két ndi cac thanh t6 tir phién am: L&-nin, P&-né-xi-lin
4.12. Dau cham hét (.1.): Chi dung dé thong bao sy ket thuc van ban, hién nay rat nhicu
van ban d thicu dau nay.
Ngoai ra con c6 mot sé ddu khac duogc str dung trong tiéng Viét nhu:
4.13. Déu sé xién: Puoc dung dé:
¥ Viét tat tir c6 hai am tiét:
Vidw: - Véviée--> Vv
- Pong chi --> D/c
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» Chira cép, bac, sb truc thuoc:
Vi du: - §6 159 ciia van phong --> S6 159/VP
4.14. Déu hoa thi: Dung dé ghi chu nhimg trudng hop riéng 1é.
*Chay: Chix viét tit ciia tiv vin vdn (v.v..): Dung twong dwong dau cham lirng.
N6 khong phai la dau cau.
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Li LUAN VE VAN BAN TIENG VIET
Don vi van ban dugc xem x¢€t trong mbi quan h¢ voi don vi doan.
I. Pon vi doan va van ban

1. C4u tao ciia doan
Poan la don vi1 trén cau.
Poan duoc ciu tao do su két hop nhiéu cau. R4t hiém khi c6 doan chi ¢6 1 cau.
Poan c6 dic diém 14 bat dau tir chd xudng dong, co khoang thut vao dau dong.
Poan khong co6 cau dit tén dau dé doan.
Poan ¢6 3 loai cau chinh: cAu mé dau doan, cau tiép theo (cau phat trién doan),
cau két thiic doan.
Bang 1: M6 hinh cta doan

CAu mé dau doan CAu tiép theo

Ciu két thiic doan

2. Cau tao ciia viin ban

Vin ban 1a don vi trén doan, 1a don vi 16n nhét trong giao tiép bang ngon ngir.

Vin ban c6 dic diém 1a c6 cau dit tén dau dé vin ban.

Vin ban duge ciu tao truc tiép tir mot hodc nhiéu doan. Vi vay, ¢ truong hop van
ban chi c6 1 doan.

Vin ban ¢6 3 loai cdu chinh: cdu md dau vin ban, ciu tiép theo (cau phat trién vin
ban), cdu két thuc vin ban.

Cubi mdt vin ban c6 dau cham hét (./.)

Bang 2: M0 hinh cta van ban
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CAU DAT TEN VAN BAN

Cau mdé dau van ban

Ciu tiép theo

Ciu két thic doan 1

Ciu mé dau doan 2

Ciu tiép theo

Ciu két thic doan 2

CAu mé dau doan 3

Ciu tiép theo

Cau Kkét thiic van ban

Béang 3: So sanh doan va van ban
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Bon v Boan Vinban
Tien chi kkde saf
-H-h
-Bom vi cau tao tnxe Cau {phat ngon) Bloan
tiap.
-Loai lian kat duoc Lizn k&t can - can. Lizn ket doan - doan
sirdung. )
Lizn kat can - cau.
- Cac logican Cau mo dau, cdu phat trisn, cau kat thue
- 116 hinh
1
— —
I
]
-Noidung Tha hién néidungco tinh Tha higén néidungco tinh
luan diam. luan da.

3. Cau tric siu ciia doan va viin ban

Mubdn xay dung doan va vin ban ding va nhanh can nim chic 3 yéu to quan trong
tham gia vao cdu triic sau cta doan va vin ban. D6 1&: hé thong Igp ludn, hé thong lién
két, phong cdch chirc ning ngén ngir.

3.1 Hé thong ldp lugn: Hé thong lap luan lam cho doan, van ban tré thanh mot
chinh thé thong nhat bao gom cac thanh t6 va moi quan hé chat ché gitra cac thanh to.

O don vi vin ban, c&c thanh té trong hé thong 1ap luan gdm: luan dé, luan diém,
luan ctr, ludn chirng. Moi quan hé gitra cac thanh to nay thé hién & cho: thanh to bac trén
la co s& dé suy luan, phat trién thanh thanh to bac dudi; cac thanh to bac dudi lam minh
chirng cho cac thanh t6 bac trén.

Hé théng 1ap ludn duoc trién khai theo cac hudng tu duy sau: tw duy dién dich, tw
duy quy nap va tw duy téng hop.
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% Tu duy dién dich: di tir cai chung dén cai riéng, tir cai khai quat dén céi cu
thé, tir cai 16n dén cai nhd, tu cai toan thé dén cai bo phan.
% Tu duy quy nap: di nguoc lai phuong phap dién dich.
% Tu duy tong hop: két hop ca hai phuong phap trén.
Dudi day l1a mo hinh 1ap luan thudng gip trong vin ban (theo hudng dién dich)

Ludn dé
Ludn diém 1 Ludn cw 1 Ludn chung 1
Ludn chung 2
Ludn cw 2 Ludn chung 1
Ludn chung 2
Ludgn diém 2 Ludn cw 1 Ludn chung 1
Ludn chung 2
Ludn cv 2 Ludn chung 1
Luan chirng 2
Ludn diém 3 Ludn cv 1 Ludn chung 1

Ludn chung 2
Ludn cv 2 Ludn chung 1
Ludn chung 2
o O don vi doan, c6 2 dang lap luan: 1ap ludn theo hudng tu duy va lap luan theo y
do két cau.
* Ldp ludn theo hwéng tw duy: c6 3 md hinh sau:
» M5 hinh dién dich: Cdu mé dau: don ¥ = Cau phat trién = Cau két thic: don y
Cau m¢ dau: tong y = Cau phat trién = Cau két thuc: don y
» M5 hinh quy nap: Cau mé dau: don y = Céu phat trién = Cau két thic: tong y
» M5 hinh tong hop: Cau mo dau: tong ¥ = Cau phat trién = Cau két thiic: tong ¥
Trong md hinh quy nap va tong hop, ciu két thuong 13 cau tong ¥.
Duéi day 1a mo hinh 1ap y ciia doan khi hanh van theo cac hudng tu duy
Y M6 hinh ldp y theo huéng dién dich:
Ciu mé dau (tong y) - Cau phdt trién - Cau két thic: don y
Ciu mé dau (don y) - Céau phdt trién - Cau két thic: don y
Vi du: du (1) Thong thuong murc song phan anh trinh do con nguoi da dat du’oc ve
mat san xuat Khi con nguoi lao dong bang nhitng dung cu qua tho so, thz nang Suat rdt

kém, mirc song do d6 ciing rat thap. Khi céng nghiép phdt trién, san xudt dwge tién hanh
trén co so ki thudt cao, thi tw liéu tiéu dung dwoc doi dao... (Vii Khiéu)

(2) Tinh chat tién tién cua nén van hoa Viét Nam khong tach roi ban sdc dan toc.
NOi dén van hod la noi dén dan toc. Van hoda bat ré sau trong doi song dan toc qua
trwong ki lich sw. Van hod la bo mat tinh than cua ddn téc. Ban sdc dan toc cua van hod,
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nhuw nguoi ta thuwong noi, la cdi can cudc, cdi ching chi cua mot dan toc. No chi ro anh
la ai, thiéu no anh khong con ton tai nhu mot gid tri... (Nguyén Dirc Binh)
¥ M6 hinh ldp y theo huéng quy nap:
Cdu mé dau (don ) - Cdu phdt trién - Cau két thlc (tong 3)

Vi du: C6 lan, trong mot ngoi chia o Thdi Binh, ong tir gia chi cho toi nhdn ra la
cdi gac chuong chua mdy tung bang go khéng hé c¢6 mét chiée dinh nao. Va mét ban kién
triic sw giang cho téi: ¢ot va dam goé trong ngéi chua cua ta, déu do cdc mong khop vao
nhau, khong diing mot thir dinh nao. Va cdi khung g6 dy tao thanh mét cdi thé, khi c6 gié
bao glo théi cang manh thi cang khép chdt vao nhau ma ding viing. Piéu t6i nghe hom

dy vé ngéi chiia lam téi bang khudng nghi sang nhiéu linh viee khdc. Co lé trong xay dung
cac quan hé gitta nguoi véi nguoi, ¢ ta ciing cé cdi gi twong tir. (Nguyén Dinh Thi)

Y MG hinh Idp ¥ theo hudng tong hop:
Cau mé ddu (tong ¥) - Cdu phdt trién - Céu két thic (tong y)

Vi du: Tiéng Viét ciing nhu nhwng ngon ngir khdc vira la san pham vwa la cong cu
thuwe thi ciia van hod. Moi tir, moi ngit ¢é dinh la mét tén goi ciia mét yéu to van hoa VOi
ngir nghia la ban ghi chép ngi dung cdc hiéu biét vin hoa tuwong ng VO yeu t6 d6. Hé
thong tir vung tiéng Viét la cuén bach khoa thw gidn yéu nhung day di vé van hoa Viét
Nam. Cé thé néi ma khéng s¢' sai lam rdng, bdt cik cdi gi dd dwoc ghi vao tiéng Viét bang
cdc don vi twr vung thi cdi do da la mot yéu to cua van hod Viét Nam, cho du no la chung
cua moi quoc gia trén hanh tinh nay. (D6 Hiru Chau)

* Lip ludn theo y do két cdu: c6 2 dang 12 két cau chudi va két ciu song song.

Y M6 hinh két cau chudi: CAc cu tiép theo duoc phat trién trén co sé suy ¥ truc tiép
tur nhirng cau trudce. Y tuong phat trién theo truc thang.

So db 1
A = B
U
.......................... > @ = C
()
Y > .:> D
U

Két cdu chudi g&m cdc thu phap: liét k€, moc xich, hdi-dap (hoi thoai), luan ba

doan.

% Thii phdp liét ké: Cau mé dau 1a cau tong ¥y nham gidi thiu tong quat, cac
cau tiép theo liét ké timg don vi, timg mit, ting yéu t6, ting sy kién riéng 1¢. Co
hai hinh thuec liét ké: liét ké thong thuong va liét ké ting tién.

‘ [ Cau 2
So do 2:
Céu 3
Céaul
Céu 4

25



Vi du: (1) Tuy vdy, chit Quéc ngir con mét sé ché chiea thdt hoan thién... Cé mét
$6 chit cdi dwoc ding dé ghi hai Gm (nhw chiv cai g vira ghi am [3] trong ga, gii...vira ghi
am [z] trong giéng, giét...). C6 khi mt am dwoc ghi bang nhiéu chir cdi (nhw dm [i] vira
dwoc ghi bang chit cdi i trong i ach, [ Gi...vika dwoc ghi bang chit cdi y trong y nguyén, ¥
kién...)... ( Sach Tiéng Viét 16p 10)

(2) Mot ngon tay Tnii boc chdy. Hai ngdn, ba ngoén. Khéng c6 gi dwom
bang nhwa xa nu. Lita bdt rat nhanh. Mwoi ngén tay da thanh mweoi ngon duoc. (Nguyén
Ngoc)

% Thii phdp méc xich: Cau mo dau c6 thé cau don y hodc cau tong y. Cac ciu
tiép theo lién két véi cac cau trude bang phép lién két tiép giap hodc bic cau.

So d6 3: / Cau 2

Cau 3

Caul

Cau 4

Vi du: Con dwong gido duc ciia Ho Chi Minh va Pang Cong San la con dwong nhdn cach
lugn cdch mang. N6 la nhan cdach ludn vi ldy tu than lam goc xdy dung con nguoi can
kiém, liem chinh, chi cong, vo tw, lo truoc vui sau. Nhitng diéu nay trong cdc sach xwa da
nhdc dén nhung khéng c6 hé théng nhw vdy. Né la cdch mang vi muc tiéu cia tu than
khéng phdi vi minh ma dé lam day té nhén ddan lao déng, doi méi than phdn va dién mao
nguoi lao déng, tao nén mét xda héi phon vinh, hanh phiic vi ngueoi lao dong... (Phan
Ngoc)

% Thii phdp héi-dap: Cac cau trién khai theo thtr tu luan phién hoi thoai dudi

hinh thic hoi dap hoac trao 101.

So dd 4: |A D

| B:..
% Thii phdp ludn ba doan: Céc ciu trién khai ¥ theo 16 gic tam doan luan.
Vi du: Thu phép 18p luan trong ban “Tuyén ngon doc Idp” cua H6 Chi Minh.
Y M0 hinh két cdu song song: CAc cAu phat trién trén co so lién tuc doi chiéu, so
sanh gitra cac su viéc, hién twgng. Y tudng phat trién theo hudng song song.
So d6 5:

Két cdu song song gom cdc thii phdp: song hanh, twong phan, séng doi.
% Thu phdp song hanh: Céc cau trién khai theo hudng lién tuc phat trién mo
rong y. Thu phép nay thuong sur dung phép 1dp dé lam ndi bat chu dé.
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Vi du: Ca dao la bau sita tinh than nuéi dwong tré tho (hdt ru). Ca dao la hinh
thue tro chuyen tdm tinh cua nhu’ng chang trai, co gai (hat vi, hat xoan, hat gheo). Ca
dao la tiéng néi biét on, tw hdo vé cong dirc ciia té tién va anh linh cua nhitng nguoi da
khudt (bai ca lé hoi). Ca dao la phuwong tién boc 1o néi tirc gian hoac long han hoan cua
nhitng nguwoi san xudt (ho, Ii). (Sach Van hoc 16p 10)

* Ghi chi.: Thu phap song hanh con dwoc ding két hop véi thi phép liét ké dé trién khi
dé tai. (Két cdu chuoz va két cau song song khong logi triv lan nhau ma két hop, bo sung
cho nhau khi trién khai dé tai).

% Thii phdp twong phdan: Céc cau trién khai theo huéng déi Ildp y. Noi dung
doan c6 chira dung ¥ nghia ddi 1ap.

Vi du: Lang xém ta xwa kia lam lii quanh ndm ma van quanh nam déi rach. Lang
xom ta ngdy nay bon mia nhén nhip canh lam an tdp thé. Pdau dau ciing c6 truong hoc,
nha gui tré, nha ho sinh, cdau lac bo, san va kho cua hop tdac xd, nha moi cua xd vién. Doi
song vt chdt ngay cang am no, doi song tinh than ngay cang tién bg. (Ho Chi Minh)

% Thii phdp séng doi: Cac ciu trién khai theo hudng ddi chiéu lién tuc hai d6i
tuong theo céc ti€u chi: tinh chét, dac diém, trang thai... ctia céc doi tuong. Qua
trinh d4i chiéu co thé thuc hién dan xen hodc luan phién; cach thirc ddi chiéu co
thé theo hudng bd sung hoic ddi 1ap.

Vi du: Pao Nho Viét Nam va dao Nho Trung Quoc déu ldy chiz "hiéu" lam nén
tang. Nhung noi dung hai chiv nay rat khac nhau. Noi dung chit hiéu Trung Quéc va ciia
Khéng gido dwgc trinh bay trong "Hiéu kinh", nhung gan giii nhdt véi Viét Nam la quyén
"Nhi thdp tir hiéu", do Li Vin Phiic dién Ném tir mét tac pham Trung Quéc. NGi dung chir
hiéu nay la ngwoi con phdi hi sinh tat cd dé lo cho cha me minh. Trung Quéc khéng biét
dén mot thir chir hiéu ndo nita. Con & Viét Nam do ché moi khdi niém dao dirc déu khong
phdi la quan hé truc tiép giita cd nhdn véi cd nhdan ma phdi théng qua méi gidi trung
gian la nuoc, cho nén co hién twong tach doi mot khdi niem Nho gido ra thanh hai la dai
va tiéu. Vé hiéu nhu vay, co dai hiéu la hiéu doi véi dan, véi nude, va tiéu hiéu la hiéu
Vvéi cha me, tirc la chinh chiv hiéu ciia Nho gido Trung Hoa... (Phan Ngoc)

3.2. H¢ thong lién két

Hé théng lién két dugc xem 1a mot mang ndi nham 1am cho vin ban théng nhét vé
ndi dung, chu dé. O day chiing ta chu ¥ dén cac phép lién két — mang ndi két quan trong

trong van ban. Phép lién két trong vin ban duoc xem xét dudi hai cap do: lién két cau va
lién ket doan.

3.2.1. Phép lién két ciu
+ Phép lién két cAu c6 hai hinh thic phd bién: lién két tiép giap va lién két bic cau.
- Lién két tiép giap: ndi dung cau sau cé quan hé ldgic vdi cau trudc.

(1) Viét dwoe dd la khé. (2) Viét dé cho nguwoi ta hiéu hét y nghi ciia minh lai cang
khé hon.

- Lién két bic cau: ndi dung cau sau co quan hé cach quang véi cau trude.
(1) Mat troi lén cao. (2) Du’ong chuyen sang doan cé nhiéu déc. (3) Ong Tw khom
ngueoi, bude tirng bude mot, mé héi nhé nhai.
Cau trudce 1a cu chii. CAu sau 1a cAu két ndi. Yéu to lién két 1a két tb.
+ Céc phép lién két cau gém:
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@ Phép lién twong: Két t6 1a nhitng tir ngit & cu két ndi dugce suy ¥ tir cac yéu to
O cau chu. Phép lién tudng dugc suy y theo cac hudng sau:

% Lién tuong bao ham: két té c6 quan hé riéng — chung (hodc chung - riéng),
bod phan — toan thé (hodc toan thé — bd phan).

Vi du: - Ong ldi do Lai Chéu ban t6i lam nghé ché do doc sudt séng Pa da muwoi
nam lién Tay ong léu ngheu nhu cdi sao, chdan ong luc nao ciing khuynh khuynh go lai
nhu kep ldy mét cdi cuong ldi tuéng tieong, giong éng do do nhw tiéng mede triede mdt
ghénh... (Nguyén Tuan)

% Lién tuong nhan qua: Két to co quan hé nhan - qua (hodc qua - nhan).
Vi du: - Xwa c6 mét anh chang néi ldo rdt diéu nghé. Bao nhiéu ngueoi tuy da
biet anh ma van bi mdc lira. (Truyén cuoti)
% Lién tudng dong loai: Két to c6 quan h¢ dong chung loai, cung tang 16p.
Vi du:- Bé déi xung phong. Du kich nhao theo. (Nguyén Thi)
% Lién tudng dinh vi: KEt to6 cd quan hé gitra vi tri va do1 tugng dugc noi dén.
Vi du: - Thanh Thanh la mot nghé si noi tieng. Anh den san khdu tro thanh
quen thugc doi voi co tw nhiéu nam nay.
% Lién tudng dinh chure: KEét t6 c6 moi quan h¢ vé chirc nang, nhiém vy ddm
nhiém.
Vi du: - Chan troi phia rung Tdy ung sang. Roi trang doi chom cdy tu tu nho lén.
(Nguyén Minh Chéau)
% Lién tudng dinh lugng: Két t6 co6 moi quan hé veé s6 luong ndi chung. Sy
lién tudng gop cac doi tuwong vao tur chi toan thé tao ra hinh thirc cuia phép thé.
Vi du: - Me chéng va nang ddau nhin nhau. Hai ngwoi chot thdy 1é loi, ¢é don va
thwong nhau la lung. (T6 Hoai)
@ Phép thé: Két t6 1a nhiing tir ngit dong nghia hodc gan nghia c6 kha ning thay
thé cho nhau. Phép thé gom c6:
% Thé dong nghia: Két t6 1a nhiing tir dong nghia. Hién tuong dong nghia co
thé 1a: dong nghia tir dién hodc dong nghia 1am thoi.
Vidu: - Phy nit lai cang can phdi hoc. Pdy la liic chi em phdi cé gang dé kip nam
gioi. (H6 Chi Minh)
- Mét s6 phwong san dén tham do dé giang bdy bat con cop xdm. Nhung
con ac thu tinh lam, dat moi to va ngon dén dau ciing khong lira néi né. (Truyén co tich)
% Thé dai tir: Két t6 & cau két nbi 1a mot dai tir. Pai tir thay thé gom:
- Dai tir nhan xung: anh 4y, c6 ay, ...
Vi du: - Hoang dang ban giao cong viéc. Anh dy sé 1én mady bay di Ha Ngi chiéu
nay.
- Dai tir chi dinh: nay, no, kia, do, ...
- T chi toan thé c6 chic nang thay thé nhu dai tur: tat ca, hét thay, ca hai, ca
ba, ...
Vi du: - Muén viéc thanh céng hay that bai déu do cdn bé tot hodc kém. Poé la mot
chan li nhat dinh. (H6 Chi Minh)
@ Phép doi: Két t6 & cau két ndi c6 nodi dung dbi 1ap vai két t & cau chu. Phép
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d6i c6 nhitng hinh thirc sau:
% Poi bang tir trai nghia: Két t6 1a nhitng tir trai nghia.
Vi du:- Giao thong £t thi cdc viée déu dé dang, Giao thong xdu thi cdc viéc déu
dinh tré. (H6 Chi Minh)
% Poi bang tir phii dinh: Két t6 & cau két ndi 1a cac tir khong, chang, chura, ...
Vi du: - Con em rat cham hoc. Con chi khong dwoc nhu em no.
% Doi lam thoi: Két td & cAu két ndi 1am thoi ddi voi két t6 & cau chi.
Vi du: - Troi sinh ong Tu Cat
Dt né con bo hung.
@ Phép noi: Két t6 1a nhitng tir qéi c¢6 churc ning lién két cac y tudng: va, song,
nhung, tuy nhién, vi vay, va lai, den, toi, ...
Vidu: - Cit quan sat ki thi rat nan. Nhung t6i chwa nan chi vi t6i tin vao éng
Cu. (Nam Cao)

’ - T6i ao ;cfu, ong Nam Hen di 7vdng quanh dom dia thé roi ngoi xuong
uong mot chung ruou. Ké do ong voi toi ldy xuong dao mot duwong nho, ngay mot can, tur
bo ao lén rieng chirng muoi thude. (Son Nam)

® Phép lip: Két to o cau két ndi 1ap lai cac yéu té & cau cha. Phép lap gom:
% Lap ngit 4m: Két t6 12 nhitng yéu t6 thudc linh vuc ngir m.
Vidu: - Hiha hi huc
Luc cuc lao cao
Anh cuéc em cude
Da 1§ ddt nhao
(T6 Hitu)
% Lap tir vung: gom lap tir va lap cum tir.
Vi du: - Khi ta lém lén, Pét Nwéde da cé roi.
Dit Nwdc cé trong nhitng cdi “ngdy xira ngay xuwa ...” me thuong hay ké.
(Nguyén Khoa Diém)
- Déi véi gan vang da sdt cia dong bao, toan thé qudn dd‘n khong bao gio
quén, To6 quoc khéong bao gio quén, Chinh phu khéng bao gio quén. (H6 Chi Minh)
% Lap ciu triic cau:
Vidu: - Tre, anh hiing lao déng. Tre, anh hing chién ddu.
(Thép Mo1)
- Néu la chim t6i sé la bé cdu trdng
Néu la hoa t6i sé la mét déa hwdng diwong
Néu la may t6i sé la mét vang mdy dm
Néu la ngueoi t6i sé chét cho qué hwong.
(Truong Québc Khanh)
® Phép tinh lugc: Yéu t6 xuat hién ¢ cau chi bi luge bo & cau két ndi. Co hai
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hinh thirc tinh Iuogc
%  Tinh lupe manh: Yéu td bi tinh lugce thudce thanh ph'?m nong cdt cau két nbi.

Vi du: - Mj di civa sau vao. Lén mat nhin, thdy mét nguoi to 1ém quy trong géc
nha. Podn day la A Phu. (T6 Hoai)
% Tinh hege yéu: Yéu t6 bi tinh luge 1a thanh phan phu cua cau két ndi.
Vi du: - Ba ldo dam dim nhin ra ngodi. Bong téi trium 14y hai con muit.
(Kim Lan)
* Liu . O mot sd cong trinh nghién ciru khéc, khi dé cap dén van dé viét cau lién
két, cac tac gia chu y dén cdc quan hé v nghia gilra cic cau. Trong do, quan hé thuyeét
minh va quan hé phat trién 1a hai quan hé c6 tinh bao trum.

*  Quan hé thuyét minh: Quan hé thuyét minh gom:

- Ddn chitng (dua ra sb liéu hodc trich dan vin chuong). Cting nhém quan hé dén
ching c6 bang chung (dua ra ctr liéu hién nhién lam bang c&) va vi du (dua ra cu licu
dung dé giai thich cac khai niém triru tuong)

- Pinh nghia (nham 1am rd ndi dung khai niém)

- Khai trién (nham mé rong van dé)

- Nguyén nhéan

- Két qua

+ Quan hé phat trién: Quan hé phat trién gom:

- Suy ludn (nham danh gia, nhan xét)

- Khai quat (nham tong két, khai quat van de)
- Twong dong

- Twong phan

- Song hanh

3.2.2. Phép lién két doan: Lién két doan ton tai dudi ba dang:
+ Lién két hinh thirc: Chu yéu st dung cac yéu t6 bé mat dé ndi két doan. Lién két
hinh thirc ¢o6 thir bac ro rét.
- Thit bdc sé dém: Mot la, ... hai la, ... ba la ...
- Thit bdc sé thir t: Thik nhdt, thir hai, thir ba, ...
- Thit bdc hé thong s6: 1/ ...
1) ...

1.1 ...

1.1.1 ...

1.1.2...

1.2 ...

2)...
1/...
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- Thit bdc hé thong chik: A/ ...

Hién nay, cdc co sé xudt ban, co sé dao tao ¢6 xu hwéng khong ding hé thong két
hop chit va so dé thé hién moi quan hé gitra cdc thanh to/yvéu to trong van ban.

+ Lién két néi dung: lién két duwge thuc hién dua trén néi dung cua cdc cau

% Lién két thuan: song song voi, trén chiéu huong do, theo do, bén canh do,
noi mot cach khac, ...

% Lién két nghich: trai lai, nguoc lai, khac voi, ...

% Lién két hdi dau: nhw (trémn) da noi, nhw da trinh bay, o muc... co viét, ...

% Lién két hdi két: t6m lai, noi chung, nhin chung, co thé tém tdt van dé nhu
sau, ...

* Chl y: Céc phép lién két doan thudc lién két noi dung ciing duoc st dung dé lién
két cac cdu vai nhau va dugc goi 1a phép noi.

+ Lién két phirc hop:

Trong van ban thu:ong ton tai 4 yeu t6: thoi gian (T) khong gian (K), chu thé (C),
su viée (S). Céc yéu t6 nay luon bién ddi theo su phat trién cua vin ban va dan xen vao
nhau. Chung tao nén méi lién két da phirc hop trong van ban.

Céc yéu to nay s& van dong phu thudc vao dic trung, chiic ning cua timg thé loai
van ban.

Vi du:

- B6i véi loai van ban bién ban thi yéu td thoi gian van dong theo mot truc trudc
sau duy nhat.

- Pbi v6i van ban tho thi yéu t6 chu thé thuong van dong theo cam xuc cua nhin
vat trir tinh.

- P6i v6i vin ban van xudi nghé thuét thi cac yéu t6 T, K, C, S van dong phirc tap,
theo 16 gic ndi tai cua chdng. Vi du: Cot truyén s€ trién khai theo dién tién thoi gian, theo
su thay do1 khong gian, chu thé.,. theo su dién bién cta céac su viéc.

* ChU y: Trong thuc té, vin ban con c6 mbi quan hé vai hién thyc khach quan va
nguoi tao 1ap ra nd. Nhitng moéi quan hé d6 tao nén hién tugng lién két ngoai van ban.
Lién két ngoai van ban cling gom 4 yéu to T, K, C, S. Lién két ndi tai van ban thé hién
qua cac phép lién két cau va lién két doatn; lién két ngoai van ban hién & moi quan hé
gitra nd1 dung van ban vai hién thuc khach quan.

Bang 4: Dién ta vé lién két ndi tai van ban va lién két ngoai van ban
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Yéu tb lién két

Loai lién két | Lién két noi tai van ban T K C S
| NPT t I r
Lién két ngoai van ban T K C S

Miii tén T chi c4c yéu t6 cua hién thuc khach quan dugc phan anh vao vin ban.
Tuy loai van ban ma dg khuc xa T, K, C, S vao van ban s€ khac nhau.
Vi du:
- B4i v6i vin ban bién ban thi do khuc xa vé thoi gian bang 0.
- P6i voi vian ban nghé thuat (truyén ngan, tiéu thuyét) thi d6 khic xa T, K, C,
S c6 khi rat 16n. Nguoi ta co6 thé thém that nhi€u tinh tiét, sy kién vao tdc pham. Di€u nay,
1y ludn van hoc goi 1a hu cau.

3.2.3. Phong cdch chirc nang ngon ngii:

- Phong cach chtrc ning ngdn ngit 13 mot yéu t6 cdu thanh vian ban. Khong nim
dugc cac phong cach chirc ndng ngoén nglr chung ta s€ tao ra nhiing van ban "khong thé
x€p vao loai nao dugc". Su lan 1on cac phong cach chirc ndng ngén ngttr lam cho van ban
kém tac dung.

- Néi dén phong cach chirc niang ngon ngir 12 néi dén nhiing 16p tir chuyén biét,
nhitng hinh thirc ct phap riéng biét, nhiing cach két cau, bo cuc van ban ¢ tinh dac thu
duoc st dung trong mét linh vuc hodc mét chuyén nganh nhat dinh.

- Lao dong xi hoi cang ngay cang di vao chuyén mén hoa. Chuyén mén hoa can
thiét phai c6 thong tin chuyén nganh. Thong tin chuyén nganh hinh thanh phong céach
chtrc nang ngdn nglt cho moi nganh khoa hoc. Nam dugc phong cach chirc ndng ngon
ngtr ching ta s€ xtr 1i tot thong tin chuyén nganh va thong tin lién nganh.

Hién nay c6 nhiéu cach phan loai phong cach chirc ning ngdn ngit. Va kho co thé
phén chia mot cach rach roi cac phong cach ngdén ngir vi ngoai nhitng nét riéng ching cé
mot khoang giao nhau nhat dinh. Vé co ban, phong cach chirc nang ngon nglr dugc phan
loai nhu sau:

Béng 5: So sanh phong cach khau ngir va phong cach viét

Loai Phong cach Phong cach ngdn ngir viét

phong khau ngir Phong Phong céch | Phong cach | Phong Phong céach

cach cach ngon | ngon nglr | ngdn ngir | cAch ngoén | ngdn  ngi
nglt nghé | khoa hoc chinh luan | ngt hanh | bao chi.
thuat chinh -

cong vy

Pic diém | Tinh cy thé Tinh triru twong, khai quat.
Tinh hinh | Tinh chinh | Tinh logic | Tinh Tinh tong
tuong X4c khuon mau | hop

Hinh thtc | Xuat  hién Xuét hién cha yéu & van viét

xuathién |cha yéu &

van noi
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Tir nhing trinh bay trén, ching ta ¢6 thé dién dat khai niém vin ban nhu sau: Van
ban la tap hop nhu’ng cdu cO hé thong, bang nhitng phép llen két, theo hwéng phong
cdch ngén ngit nhat dinh, nham thé hién néi dung giao tiép dé dat dwoc mot muc dich
nao dé. (Hé thong 1ap ludn, hé thong lién két, phong cach chirc ning ngdn ngi)

S0do6: VAn dé cu thé o Thé thirc cu thé
VAN BAN
Noi dung — Hiéu qua <«—— Hinh thirc

\ /

Ngon tir van ban

4. Cac logi cdu trong doan va trong vin bdan

Trong van noi, tap hop chudi 10 thé hién rd chu dé, chu dich duoc goi la ngdn ban.
Nhirng don vi truc ti€p cau tao nén ngdn ban dugc goi la phat ngon.

Trong van viét, tdp hop nhiing cau thé hién rd cha dé, chu dich dwoc goi 1 van
ban. Nhirng don vi truc ti€p cau tao nén van ban dugc goi la cau.

Trong ngdn ban ciing nhu trong vian ban, phat ngdn hodc cau cé thé ¢ cau trlic
nglt phap la cau nhung cling c¢6 khi ching chua phai 1a cau. Vi vay, cach phan loai cau
trong van ban (tuc la cau lién két) dugc xac dinh theo nhitng tiéu chi khong giong nhu
ti€u chi ngtr phdp thong thuong dung dé phan loai va phan tich cau doc lap. Cau lién ket
duoc duoc lam 3 loai:

- Cau loai 1 (ciu ty nghia): theo ngit phap truyén thong, d6 1a 1 cau (bat ké cau
don, cau ghép hay cau dac biét) va tu thé hién mot thong bao ro nghia. Khi tach n6 khéi
van ban, ta van hiéu ndi dung ctia n6 ding theo tinh than cta van ban.

- Cau loai 2 (cau hop nghia): theo ngir phap truyén théng, d6 1a 1 cau (bat ké cau
don, cau ghép hay cau dac bi¢t) nhung vé nghia thi phai lién ket véi nhitng ciu trudc
mai thé hién duge mdt thong bao rd nghia, dung theo tinh than cia van ban.

- Cau loai 3 (ngi truc thudc): theo ngit phap truyén thong, d6 mot cau khong day
da thanh phan nong cot (thiéu chu ngtlr, vi ngir, hodc cau dac biét). V€ nghia n6 phai lién
két voi nhirng cadu Khac mai thé hién dugc mot thong bao rd nghia, dung theo tinh than
cua van ban.

Cau loai 3 13 loai cAu gy nhiéu cha y nhét, boi 18, day 1a loai cdu kho viét. Néu
viét dung loai cau nay thi van ban co6 gia tri, néu viét khong diung thi két qua sé ngugc
lai. Nhitng cau loai 3 thuong gap trong van ban la: cau dit dau dé van ban (c6 cau tao
dudi bac cau), cau bi tinh lugec nong cot, cau nham gioi thiéu khong gian, thot gian, tinh
hudng, trang thai, ...

Phan tich cau trong vin ban trudc hét phai xac dinh 3 loai cAu néu trén. Phan tich
cau trong van ban phai tién hanh song song véi viéc phan tich ndi dung van ban.

Dudi day chiing ta thir phan tich cau trac mot vin ban theo 1y thuyét cau lién két.

++ Phan tich van ban:
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Hai con dé.

(]) Dé den va dé trdng ciing qua mot chiéc cau hep. (2) Dé den di dang nay lai. (3)
Dé tring di dang kia sang. (4) Con nao ciing muon tranh sang trLrO’c khong con nao chiu
nhwong con nao. (5) Chiing hiic nhau, ca hai déu roi tom xuong suéi. (Sach Tap doc I)

Van dung li luan v€ doan va van ban dé phan tich ching ta c6 bang sau:

Béng 6:
Thtr tu cau/ P , .
ohat ngon Loai cau Lién két véi Phép lién két
Loail | Loai2 Loai 3
1 *
2 * 1 Lap + Tinh lugc + lién tudng
3 * 1+2 Lap + Tinh lugc + lién tudng
+ phép doi

4 * 1+2+3 Tinh lugc + lién tudng
5 * 1+4 Phép thé + lién tudng

++ Phan tich doan:

"(1) Cuéc doi Nguyén Binh Chiéu la mét cuée doi dau tranh vé cing gay go va

gian kho. (2) Pdu tranh dé khéng bi ngd guc trude sé phan khdc nghiét va tan bao. (3)
Pdu tranh dé chong lai nhitng lwdi bdy ciia ké thii, nhitng thanh kién 16i thoi ciia xa hoi.
(4) Pdu tranh véi bén ngodi, dau tranh véi ca ban than trude nhitng anh hidng tiéu cuc
ciia Nho gido dé gia nhdp vao hang ngil ciia cdch mang va tré thanh ngueoi nghé si cia
nhén dan. (5) Nguyén Pinh Chiéu da ddu tranh khéng phdi chi dé gii minh ma dé khang
dinh vi tri chién ddu ciia ban than minh trong cudc doi véi tw cdch nguwoi céng dan, nguoi
tri thire, nguoi nghé si”’. (Ha Huy Giap)

Van dung li ludn v€ doan va van ban dé phan tich ching ta c6 bang sau:

Bang 7:
Thtr tu cau/ Loai cau y P Tian
At NAG Lién két voi Phép lién ket
phat ngon Loail | Loai2 | Loai3
1 *
2 1 Tinh lugc + lién tuong
3 1 Tinh lugc + li€n tudng
4 1+2+3 Tinh lugc + lién tuong
) * 1+2+3+4 Phép lap + lién tudng

beé tién cho viéc thuc hanh, chung ta nén phan biét loai cau dugc xem xét & vi thé
doc lap va loai cau dugc xem xét trong van ban theo bang sau:

Béang 8: Phan biét cau ¢ vi thé doc 1ap va cau trong van ban

CAU O VI THE BOC LAP

CAU TRONG VAN BAN

Cau don: Cau chi c6 1 nong cot. Co cau
don nong cot nguyén va cau don nong cot

bao ham.

Céu loai 1: C6 ciu tao & bac ciu (theo ngit
phdp truyén thong), cé tinh doc lap vé
nghia.

34




Cau ghép: Cau c6 2 nong cdt trd 18n; cac
nong cdt khong bi bao ham trong 1 nong
¢t duy nhét. Co cau ghép 1ong va cau ghép
chat. Cau ghép ciling c6 ndng cbt nguyén va
nong cbt bao ham.

Céu loai 2: Co ciu tao & bac ciu (theo ngir
phap truyén thong) nhung khong ddc lap vé
nghia (phai hgp nghia voi cau trudce).

Céu diic biét: Gom cac ciu: ciu ton tai,
cau goi dap, cau cam than, cdu mod phong
am thanh. Do 1a nhiing cau khong xac dinh
nong cot nhung thé hién mot thong bao tron
ven.

Cau loai 3: Co cau tao duédi bac cau (hoac
cau dic biét theo ngit phap truyén théng),
khong doc 1ap vé nghia (phai hop nghia véi
cau trudc). Bo 1a nhiing loai cau sau: cau
dat dau dé van ban, cdu bi tinh luge nong
cbt, cau nham gidi thiéu khong gian, thoi
gian, tinh hudng, trang thai,... voi y nhan
manh.

II. LI THUYET VE THUC HANH VAN BAN
2.1. Ly thuyét soan thao vin ban va ban hanh vin ban

2.1.1. Ly thuyét soan thdo vin bdn
Soan thao vin ban gém céc cong doan:

e X&c dinh ndi dung dé tai (tirc pham vi luan dé)

e Xay dung hé thdng lap luan (tirc hé théng ¥ 16n, ¥ nho).

e Dua trén hé théng 1ap luan dé 1am dan y chi tiét.
Viét van ban hoan chinh: Str dung cac cach hanh van c6 su phdi hop nhip

nhang, nhuan nhuyén cic tham to:
cach chuirc nang ngdn ngit.

hé thong 1ap luan, hé théng lién két, phong

Stra van ban: Ra soat nhitng diém cam thay chua 6n vé mat ndi dung va

hinh thirc cua van ban. Néu can, phai tra ctu vé€ thuat ngit, vé chinh ta, vé so
liéu, tu liéu mot cach can than. Thur dat minh vao vai nguoi doc dé linh héi van

ban, tim ra nhitng chd gy kho hiéu

hoic t6i nghia.

e Trinh bay vin ban: Thé thirc van ban dung quy dinh Nha nudc (d6i v6i van

ban hanh chinh), hinh thirc van ban
Ngoai ra, viéc tao 1ap van ban doi héi

bao dam tinh tham mi.
nguoi viét phai cé kién thirc chuyén nganh

vitng chic, kién thirc phd thong rong rii, ban linh chinh tri viing vang, ban linh vin hoa

doc dao...

Mot cai kho nira 13, trong qud trinh tao lap van ban nguoi viét phai c6 kha nang
bao quat cling nhu kha nang phan tich cac van dé moét cach thau déo, triét de.

2.1.2. Ly thuyét ban hanh vin béin

Khau ban hanh van ban phai dang phap luat Nha nudc, cy thé 1a:

e Dung thim quyén xuat ban.

e Ding thé thirc, thé loai van ban.

e Dung quy trinh chuyén nhan hodc phat hanh, luu hanh vin ban.

2.2. Cach sir dung biéu mau van ban
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Do su phat trién vé kinh té, chinh tri, van héa, biéu mau duoc phat hanh rong rai dé
dap ung nhu cau hoat dong xa ho1, quan li xa hoi.

Dic diém cta biéu mau 1a tinh khudén miu, tinh thdng nhat nén c6 thé dua vao st
dung véi sO lugng 16n mét cach thuan tién, dé dang. Tuy vay, viéc ghi ndi dung thong tin
vao biéu mau khong phai 1a don gian. N6 doi héi sy chinh xac, khach quan va khoa hoc.
Trong thuc t€, chi c6 nhitng sai sot rat nho khi ghi biéu mau nhung lai dua dén nhirng hau
qua rat 16n.

Khi sir dung biéu mau can luu y:

& Chon va sir dung dang kiéu chit.
< Viét ding chinh ta, dung ngi phép.
& Noi dung thong tin rd rang, ngan gon.
= Ping ddi tugng.
@ Bao dam tinh tham mi.

2.3. Tir viin viét dén vin néi

Khi chuyén van ban tur dang viét sang dang noi can phan biét hién twong doc van
ban va hién tuong trinh bay miéng van ban.

Poc vin ban thi do chénh giita van ban viét va vin ban doc khong 16n bang trinh
bay miéng van ban. Du doc hay trinh bay miéng van ban, nguoi thuc hién can chu y:

< Poc ki vin ban trudc khi thé hién vin ban, hét sirc cha ¥ cac diu mil, cac
dau thanh di¢u cua céc tir dé doc sai, dé gady nham lan.
@ Tranh hién tuong ngat cau khong dung chd hodc néi lai tir.
< Poc va trinh bay diing chét giong ctia vin ban (hing bién, trit tinh, ...).
2.4. Lap dé cwong nghién ciru
Dic diém cta dé cuong nghién ctu la:
Phéc hoa tong quat vé dé tai ma c4 nhan dang dé tam nghién ciru.
C6 biéu hién vé cai moi (trong phuong phép tiép can, trong ndi dung
thong tin ...) va c6 dong gop ve li luan va thyc tién ctia nganh.
Lam co s¢ cho viéc 1ap ké hoach quan li khoa hoc.
Thong thudng dé cuong nghién ctru gdm cac phan:
Tén dé tai.
I/ Phdn mé dau
1) Li do chon d& tai (tinh cap thiét, tinh hé thong cua cong viéc nghién ctu
khoa hoc, ...).
2) Lich st van de.
3) Phuong phap nghién cuu.
4) Muc luc.
II/ Phén ndi dung
Chuong mdt: ...
Luén diém 1: ...
36



Luan ctr, luan chung khoa hoc ...
Luén diém 2: ...
Luan cu, luan ching khoa hoc ...
Chuong hai: ...
Luén diém 1: ...
Luén diém 2: ...
I1I/ Phan két lugn
Két qua dat duoc qua nghién ctu.
Nhitng déng gop vé mit 1i luan va thuc tién.
Nhirng van d& con ton tai, dé xuat phuwong phap giai quyét.
Phén cudi cong trinh luén cé hai muc la: tai li¢u tham khdo va muc luc. Ciing
c0 khi co thém phu luc hoac doan tom tat ngi dung cua cong trinh nghién curu.

‘ Trong khi tién hanh lap d;é cuong nghién ciru va tién hanh viét luan 4n, ching ta

can chu y hai cong doan tuong doi phuec tap la:
(1) Trinh bay lich sir van dé
Lich str van dé 1a phan bat budc d6i véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc.

, ‘Lich sir van dé nham dem lai cai nhin tong quat vé V?m dé nghién ctru. Qua lich sur
van dé, tdc gia xac dinh cong Viég minh phai lam: hoac ti€p tuc nghién ctru sau hon vé
van dé hodc nghién ctru mét van dé hoan toan méi.

Lich str van dé c6 thé duogc trinh bay theo 2 cach:

¥ Trink bay theo thoi gian: ngudi nghién ctru phai theo doi thuong xuyén tién do
nghién ctru cla cac tac gia di trude, biét tom tit ndi dung cua két qua nghién ciru theo sy
phat trién ctia qué trinh nghién ctu.
Uu diém cua cach nay 1a d& theo ddi lich str van dé, d& nim bat nhimng thanh qua
cling nhu nhiing ton tai cuia van dé. Nhuogc diém 1a s6 tu liéu 16n, d& 1am cho phﬁn lich st
van dé bi cong kénh.

Y Trinh bay theo hé quan diém: Dé tiép can van dé c6 nhiéu quan diém nghién ctru
v6i nhitng phuong phap nghién ctru khac nhau, ngudi nghién ctru phai biét chon nhing
quan diém co tinh khach quan, khoa hoc, da dugc gidi khoa hoc cong nhan dé dua vao
phan lich sir van dé. Mdi hé quan diém c6 mot sé nha nghién ctru chu xudng. Ho gdom
nhing ai? Ho da thu duoc nhiing két qua gi? Ho da sap xép, danh gia van dé nhu thé nao?

Uu diém cua cach nay 1 cung cip nhimg thong tin ¢ chiéu sdu chuyén mon, giup
dé nam bit tién d6 nghién ciru. Nhuoc diém cua nd 1a khong thé bao quat tit ca cac quan
diém nghién ctru cia ca nhan; d6i khi cac nha nghién ctru chi gn quan diém chir chua
han ddng quan diém ciing duoc xép chung vao mot hé quan diém.

Thong thuong, khi trinh bay lich sir van dé ta thuong mac nhing 16i sau:

*  Trinh bay lich st van d&, nhung khong chu ¥ tinh lich dai, ttc 13 chi trinh bay
nhitng cong trinh nghién ctru trong khoang thoi gian vai chuc nam hoi ky minh
dang song.
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*  Trinh bay lich str van dé nhung chi néu nhiing tic gia c6 tiéng taim clng nhiing
cong trinh nghién ctru cua ho, 1ot cude khong chi ra dugc buc tranh toan canh cua
van dé dang nghién ctru.

* Trlnh bay lich st vin dé nhung ndi dung trinh bay chung chung, khong theo
tuyén th0’1 glan va cling khong theo hé quan diém. Noi dung trinh bay van dé lién
quan rat it dén lich sir van dé.

(2) Ghi tai liéu tham khao

Tai lidu dugce sip xép nhu sau:

1. SO th tu.

2. Tén tac gia (xép theo ABC, ho trudc, tén sau ké ca té€n riéng nudc ngoai).

3. Tén tai li¢u (ghi nhitng chi ti€t v€ xuat xir, do dai cua tai li€u), cu thé la:
. Ta1 lidu doc 1ap: Tén tai liéu, tap, nha xudt ban, dia diém xuat ban, nim,
tong 5O trang.
e Tai liéu trich: Tén tai liéu, tén tac pham nguon, sd, nam xuat ban (nha xuét
ban, dia diém xuat ban), so trang chtra ndi dung tai li¢u.

Néu s6 luong tai liéu tham khdo 16n va nhiéu thir tiéng thi can chia theo khoi.

Thong thuong c6 thé chia theo khdi tiéng Viét va khéi tiéng nude ngoai. Vé co ban cach
sap x€p tai tiéu tham khdo ctuia khoi tiéng nudc ngoai déu theo quy dinh nhu khoi tiéng
Viét. (Xem doan trich TAI LIEU THAM KHAO duéi day)

TAI LIEU THAM KHAO (trich)
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