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HƯỚNG DẪN VIẾT BÀI THU HOẠCH GIỮA KỲ
1. Mục đích: Lấy điểm học phần. Tỉ lệ điểm: theo quy định chung
2. Đề tài: Chỉ chọn đề tài hẹp, theo yêu cầu của giảng viên. Mỗi bài viết có kích thước  trong khoảng 18 – 25 trang trên một mặt giấy A4.
3. Kiến thức trong bài thu hoạch: Kiến thức thu hoạch gồm các nguồn:

· Bài giảng của giảng viên (giáo trình và kiến thức truyền thụ trên lớp).

· Những kiến thức do học viên/sinh viên tự tìm tòi qua sách, báo, mạng internet, … liên quan đến đề tài
· Những tri thức do học viên/sinh viên học được từ thực tế hoạt động xã hội, từ những trải nghiệm/kinh nghiệm bản thân, gia đình trong cuộc sống liên quan đến đề tài. 

· Những suy luận, đánh giá khách quan của cá nhân về các sự việc, hiện tượng văn hoá xã hội liên quan đến đề tài …
4. Về hình thức: Bài viết trên máy tính theo quy cách sau: Mã Unicode/ font Times New Roman/ size 14. canh lề trái 2,5cm, lề phải- trên- dưới đều 2cm. Tên file ghi như sau: Thí dụ học viên/sinh viên tên Nguyễn Văn A, khoa Văn hoá học, trong danh sách được xếp ở số thứ tự 12 thì tên file là: 12.VHH.NVA (số thứ tự, khoa viết tắt, tên viết tắt). Bản nộp không yêu cầu in màu và đóng bìa kiếng, chỉ đóng bìa cứng là được. Số trang không dưới 18 và không quá 25. 
5. Khi nộp bài, mỗi người phải chuyển file điện tử cho lớp trưởng để gộp chung vào một folder, sau đó đưa vào địa chỉ email của lớp để cùng tham khảo. Thời gian nộp bài viết và files điện tử thống nhất theo thông báo chung.
6. Yêu cầu cụ thể về trình bày hình thức bài thu hoạch
6.1 Trang bìa (xem hướng dẫn trình bày trang bìa ở phần sau)
6.2 Trang ghi mục lục (đặt ở phần đầu của bài thu hoạch)
6.3 Các trang trong phần nội dung gồm các phần sau: 
Phần GIỚI THIỆU ĐỀ TÀI
Phần NỘI DUNG 
Tiêu mục 1: 

Tiêu mục 2: 

Tiêu mục 3: 

Tiêu mục 4: 

Tiêu mục …..


Phần KẾT LUẬN:
6.4. Trang ghi tài liệu tham khảo đặt ở phần cuối của bài thu hoạch.

( Mẫu thực hiện trang bìa
- Thực hiện trên giấy bìa cứng khổ A4, màu tự chọn.
- Chỉ thực hiện trang thứ nhất của phần trang bìa của bài thu hoạch.
	TÊN TRƯỜNG ……. (co chữ Word 14 hoặc 15)
TÊN KHOA: ………….. (co chữ Word 13 hoặc 14)

*


*     *

TÊN ĐỀ TÀI… 
(chữ in hoa, co chữ Word 18 đến  22)

(BÀI THU HOẠCH) 
(chữ in hoa, co chữ Word 15 đến 16)
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                                 HỌC VIÊN/SINH VIÊN: (in hoa, co chữ 14)                  

MSSV:

KHOA:


SỐ TT: (theo thứ tự trong danh sách điểm danh)
NĂM 202…




Có thể chèn hình ảnh


vào vị trí này








TRƯỜNG ĐẠI HỌC KHXH&NV, ĐHQG TP.HCM


KHOA VĂN HOÁ HỌC
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GỐM SỨ TRUYỀNTHỐNG Ở BẮC BỘ


(BÀI THU HOẠCH) 
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	HỌC VIÊN/SINH VIÊN: NGUYỄN VĂN A


	MSSV: 09113546 …..


	LỚP: VHH 1, khoá 20     -20


	SỐ TT: 01


		




















NĂM 202…











